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1. POSTUPAK REGISTRACIJE PRI OSVNIVANJU DRUSTVA
SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU - d.o.0.
(uz uceSée domaceg i stranog kapitala)

Postupak registracije pri osnivanju drustva sa ogranicenom odgovornos¢u (d.o.0.) odvija se u
viSe koraka koji su obradeni dalje u uputstvu slijede¢im redoslijedom:

| PRIPREMA | SASTAVLJANJE OSNIVACKOG AKTA

Da bi osnovalo drustvo sa ograni¢enom odgovornosSéu (d.o.0.) potrebno je prvo napisati
osnivacki akt.

Sastavljanje i ovjeru osnivackog akta vrSi notar.

Drustvo sa ogranicenom odgovorno$¢u moZe se osnovati Ugovorom o osnivanju ili Odlukom
0 osnivanju. Ukoliko je osniva¢ jedna osoba, drustvo se osniva Odlukom o osnivanju.
Ukoliko viSe osoba Zeli osnovati drustvo, potrebno je sastaviti Ugovor o osnivanju.

Drustvo sa ograni¢enom odgovorno$¢u mogu osnovati fizicka lica ( pojedinci-strana lica) ili
pravne osobe (strana privredna drustva).

Il REGISTRACIJA STRANOG ULAGANJA PRI MINISTARSTVU VANJSKE
TRGOVINE | EKONOMSKIH ODNOSA BiH U SARAJEVU
(samo za osnivanje d.0.0. sa u¢eS¢em stranog kapitala)

Dokumentacija koju je potrebno predati u nazna¢eno Ministarstvo:
- ovjeren osnivacki akt,
- zahtjev za upis stranog ulaganja u Ministarstvu vanjske trgovine i ekonomskih odnosa
BiH u Sarajevu,
- dokument kojim se potvrduje identitet stranog ulagaca:
a) za fizicka lica:
ovjerena i prevedena kopija pasoSa koja ne smije biti starija od 6 mjeseci
b) za pravna lica:
ovjeren i preveden izvod iz sudskog registra iz zemlje porijekla kojim se potvrduje
pravni status ili neki drugi odgovarajuci dokument, ne stariji od Sest mjeseci
- dokument kojim se potvrduje pravni status ovlastenog predstavnika
- dokaz (kopija) o placenoj taksi za registraciju stranog ulaganja Ministarstvu:
a) 5,00 KM taksa za zahtjev
b) 50,00 KM taksa za rjeSenje



1l REGISTRACIJA KOD OPCINSKOG SUDA (ZA ZDK - SUD U ZENICI)

TroSkovi registracije iznose 470,00KM (320,00 KM sudska taksa + 150,00 KM objava
registracije u Sluzbenim novinama FBiH).

Potrebni dokumenti:

zahtjev za registraciju (obrasci se mogu na¢i na sudu ili web. strani suda)

osnivacki akt (notarski ovjeren)

ovjerena izjava oshivaca

dokaz o uplati osnovnog kapitala na privremeni racun u banci (minimalni iznos
2.000,00 KM)

dokaz o uplati sudske takse

rjeSenje Ministarstva vanjske trgovine i ekonomskih odnosa BiH o registraciji stranog
ulaganja

potvrda Poreske uprave o nepostojanju duga (ovo se odnosi na bilo koju moguéu
poresku obavezu osnivaca)

ovjeren potpis lica ovlaStenog za zastupanje privrednog drustva u unutraSnjem i
vanjskom prometu (to je obi¢no direktor drustva ili poslovoda) — potpis se ovjerava u
op¢ini

izjava direktora o prihvatanju duznosti (i stranac moZe biti direktor privrednog
drustva)

ovjerena kopija licne karte osnivaca firme i direktora koji ¢e predstavljati privredno
drustvo

potvrda o uplati takse za objavljivanje oglasa o osnivanju privrednog druStva u
SluZbenim novinama FBiH

IV 1ZRADA PECATA

Uz zahtjev za izradu pecata privrednog drustva mora se priloZiti i kopija rjeSenja o upisu
privrednog drustva u sudski registar. Minimalan sadrZaj pecata je naziv i sjediste privrednog
drustva. lzrada pecata se vrsi u ovlastenim privrednim drustvima.

Troskovi izrade pecata se kre¢u od 20,00 do 50,00 KM, ovisno o sadrzaju i veli¢ini pecata.

V UPIS U STATISTICKU EVIDENCIJU | PRIBAVLJANJE
PORESKOG/IDENTIFIKACIONOG BROJA

Registracija u Zavodu za statistiku FBiH vrSi se putem nadleznih kantonalnih Zavoda za
statistiku ovisno o sjediStu privrednog druStva. Ova registracija je povezana sa dobijanjem



identifikacionog broja u nadleznoj poreskoj upravi. Statisticki broj je broj za djelatnost
preduzeca.

Identifikacioni broj sluzi kao dokaz za upis u registar pravnih lica u poreskoj upravi. Ovaj
broj mora biti naveden u svakom rac¢unu.

Za prijavu su potrebni slijede¢i dokumenti - isti ne moraju biti ovjereni:
- formular PPI-1 (moze se nac¢i u Zavodu za statistiku ili na web-stranici www.fzs.ba)
kopija rjeSenja o upisu u sudski registar
pecat firme
kopija licne karte direktora i osnivaca

VI OTVARANJE ZIRO-RACUNA

Za otvaranje ziro-rac¢una u poslovnoj banci potrebno je priloziti ovjerene kopije slijedecih
dokumenata:

- rjeSenje o upisu u sudski registar

- identifikacioni broj

- potvrda o statistickom i carinskom broju (samo za vanjsku trgovinu

- identifikacioni dokument (li¢na karta, paso$) za osobe koje treba da dobiju punomo¢

za Ziro- racun Kkoji se otvara
- ovjeren potpis ovlastenih osoba za platni promet

VIl UPIS U CARINSKU EVIDENCIJU

Upis u carinsku evidenciju je obavezan samo za privredna dru$tva sa registrovanom vanjsko-
trgovinskom djelatno$¢u. Za upis u carinsku evidenciju u Upravi za indirektno oporezivanje
BiH potrebno je priloZiti:

- obrazac ZR

- ovjerenu kopiju rjeSenja o upisu u sudski registar (kompletna dokumentacija)

- ovjeren poreski broj

- ovjeren karton deponovanih potpisa iz banke

- potvrdu o upla¢enoj taksi za troSkove upisa u iznosu od 5,00 KM

- potvrdu o upla¢enim troSkovima za izdavanje uvjerenja u iznosu od 10,00 KM

- potvrdu o upla¢enim troSkovima za izdavanje rjeSenja u iznosu od 10,00 KM


http://www.fzs.ba/

VIIl UPIS U REGISTAR ZA VANJSKU TRGOVINU

U registar za vanjsku trgovinu se upisuju samo privredna drustva koja imaju registrovano
vanjskotrgovinsko poslovanje. Zahtjev se podnosi u Federalnom ministarstvu trgovine u
Mostaru.

Uz zahtjev za upis prilazu se slijede¢i dokumenti:
- ovjerena kopija rjeSenja o upisu u sudski registar
- ovjerena kopija statistickog broja
- izvod racuna iz banke na dan uplate
- dokaz o uplati takse u iznosu od 64,00 KM

IX PRIJAVLJIVANJE PRIVREDNOG DRUSTVA | ZAPOSLENIKA U PiO FBiH

Za prijavu privrednog drustva potrebni su slijedec¢i dokumenti (original ili ovjerena kopija):
- rjeSenje o upisu u sudski registar
- potvrda o maticnom/identifikacionom broju
- obrazac R-19 (moZe se dobiti u PiO-u)

Za prijavu zaposlenika prilaZu se slijede¢i dokumenti:
- radna knjiZica
- ugovor o radu za svakog zaposlenika
- obrazac R-19

X OBAVIJEST O POCETKU OBAVLJANJA DJELATNOSTI

Nakon registracije privrednog drustva u Opc¢inskom sudu i obezbjedenja minimalno-tehnickih
uslova za djelatnost koju ¢e obavljati privredno drustvo je duzno organu nadleznom za
inspekcijski nadzor dostaviti obavjeStenje o pocetku obavljanja djelatnosti i ispunjavanju
uslova tehni¢ke opremljenosti, zastite na radu, zastite i unapredenja Zivotne sredine i drugih
uslova propisanih za obavljanje te ili tih djelatnosti, odnosno na info pultu u Op¢ini TeSanj uz
kopiju obrazaca sudske registracije popunite pripremljen obrazac izjave i obavijesti o pocetku
rada koje ¢e Sluzba za finansije i ekonomiju po sluzbenoj duZnosti dostaviti nadleznoj
inspekciji.



2. PORESKE OLAKSICE

Porez na dobit preduzeé¢a i FBIH iznosi 10 % na utvrdenu poreznu osnovicu u poreznom
bilansu.

- Preduzece, koje je u godini za koju se utvrduje porez na dobit izvozom ostvarilo
preko 30 % od ukupno ostvarenog prihoda, oslobada se pla¢anja poreza na dobit za tu
godinu.

- Preduzece, koje u periodu od 5 uzastopnih godina investira u proizvodnju u vrijednosti
od najmanje 20 miliona KM na teritoriji FBiH, oslobada se placanja poreza na dobit za
period od 5 godina pocevsi od prve godine investiranja u kojoj mora biti investirano
najmanje 4 miliona KM.

- Preduzece koje zapoSljava vise od 50 % invalidnih lica ili lica sa posebnim potrebama
duZe od godinu dana oslobada se placanja poreza na dobit za godinu u kojoj je bilo
zaposleno vise od 50 % invalidnih lica ili lica sa posebnim potrebama.

- Preduzece — Poslovna jedinica rezidenta koji je osnovan ili ¢ije je sjediste ili kojem se
stvarna uprava i nadzor nad poslovanjem nalazi izvan teritorije Federacije a u Bosni i
Hercegovini, oslobada se pla¢anje poreza na dobit koju ostvari poslovanjem na
teritoriji Federacije.

3. ULAZAK U BiH

Za ulazak u BiH stranim drZavljanima je potrebna vazeca li¢na karta ili paso$. DrZavljanima
slijedec¢ih zemalja nije potrebna viza: Andora, Argentina, Australija, Austrija, Belgija, Brazil,
Bruneji, Bugarska, Crna Gora, Ce$ka Republika, Cile, Danska, Novi Zeland, Panama,
Paragvaj, Poljska, Portugal, Rumunija, SAD, Salvador, San Marino, Singapur, Slovacka,
Slovenija, Sveta Stolica, Srbija, Spanija, Svedska, Svicarska Konfederacija, Turska, velika
Britanija, Urugvaj, Venecuela, Tunis, Ujedinjeni Arapski Emirati, Ukrajina.

Boravak u zemlji je ogranicen na 3 mjeseca. Obavezna je prijava u Ministarstvu sigurnosti
BiH — Sluzba za poslove sa strancima (za ZDK — Terenski centar Zenica). Prijava se vrsi uz
predoc¢enje pasoSa stranog drZavljanina i licnu kartu stanodavca. Prijavu u ime stranog
drZavljanina mozZe izvrSiti i stanodavac. Ukoliko je stranac smjeSten u hotelu, prijava se vrsi
sluzbeno od strane hotela.

4. BORAVISNA DOZVOLA
Strani drzavljani, koji zbog posla Zele ostati duze u BiH, obavezni su Ministarstvu sigurnosti
BiH — SluZba za poslove sa strancima (za ZDK — Terenski centar Zenica) dostaviti sljedece
dokumente:
Osnov: Rad po osnovu izdate radne dozvole
- zahtjev za odobrenje-produZenje privremenog boravka u BiH

- 100 KM administrativne takse za odobrenje-produzenje privremenog boravka
- jedna fotografija (samo kada se zahtjev predaje prvi put)



- ovjerena fotokopija pasoSa ¢iji je rok vazenja najmanje tri mjeseca duzi od perioda za
koji se trazi odobrenje 2x

- fotokopija kartona prijave boravka stranaca (samo kada se zahtjev predaje prvi put) 2x

- fotokopija posljednjeg rjeSenja o odobrenom privremenom boravku (samo kada se
predaje zahtjev za produzenje privremenog boravka) 2x

- dokaz o obezbjedenom smjestaju (dokaz o posjedovanju nekretnine/kuce ili stana/, ili
ugovor o zakupu kuce ili stana, ili drugi ekvivalent)- ovjeren kod nadleznog organa
uprave 2x

- radna dozvola izdana od nadlezne filijale Zajednice za zapoS$ljavanje (pribavlja
poslodavac prije dolaska stranca u BiH (original ili ovjerena kopija) 2x

- ugovor o radu sklopljen sa poslodavcem zakljucen nakon odobrenog privremenog
boravka od Sluzbe za poslove sa strancima (original ili ovjerena kopija) 2x

- rjeSenje o upisu pravnog lica u sudski registar (original ili ovjerena kopija) 2x

- dokaz o solvetnosti firme, izdan od nadleZne banke (original ili ovjerena kopija) 2x

- prijava kod nadleZznog Fonda penzijsko invalidskog osiguranja (ovjerena kopija) 2x

- dokaz o obezbjedenom zdravstvenom osiguranju

- dokaz koji potvrduje stru¢nu kvalifikaciju stranca

- uvjerenje da se protiv stranca ne vodi krivi¢ni postupak

- ljekarsko uvjerenje-ovlaStene zdravstvene ustanove za obavljanje ljekarskog pregleda
na podrucju nadlezne opcine, 2x

Sva strana dokumenta moraju biti prevedena na Bosanski,Srpski ili Hrvatski jezik (osim

zemalja bivse SFRJ).

Strani drzavljani su duzni da priloZe svu potrebnu dokumentaciju pri podnoSenju zahtjeva
za odobrenje-produZenje privremenog boravka izuzimajué¢i ugovor o radu koji se ne moze
zakljuciti prije nego Sto je strancu odobren privremeni boravak.

5. RADNA DOZVOLA

Radnu dozvolu izdaje nadlezni Zavod za zapoS$ljavanje. Poslodavac je obavezan aplicirati
za radnu dozvolu u ime stranog radnika u nadleznoj ustanovi, ovisno o sjedistu privrednog
drustva. Zavod za zapoSljavanje ¢e izdati strancu radnu dozvolu ukoliko je kvalifikovan za
odredenu aktivnost, a u Zavodu nema registrovanih domacih lica kvalifikovanih za
obavljanje iste aktivnosti.

Radna dozvola se izdaje na maksimalno godinu dana. Strana lica koja imaju neogranicenu
boravisnu dozvolu mogu dobiti i neograni¢enu radnu dozvolu.

Zahtjev za radnu dozvolu se podnosi uz slijedecu dokumentaciju:

- paso$ podnosioca zahtjeva

- potvrda o prijavi stranog drZavljanina izdana od strane Ministarstva sigurnosti BiH-
Sluzba za poslove sa strancima (za ZDK - Terenski centar Zenica)

- privremena ili stalna boravisna dozvola izdana od strane Ministarstva sigurnosti BiH-
Sluzba za poslove sa strancima (za ZDK — Terenski centar Zenica)

- svjedodZba — diploma, prevedena od strane sudskog tumaca na jedan od sluzbenih
jezika BiH, ovjerena i nostrificirana od strane nadleZznog ministarstva obrazovanja (za
VSS i VS je nadlezno Federalno ministarstvo, a za ostale spreme nadleZna su
kantonalna ministarstva)



rjesenje o upisu firme u sudski registar

ugovor o zakupu poslovnog prostora ili dokaz o vlasnistvu (kupoprodajni ugovor,

izvod iz gruntovnice isl.)
porezni i identifikacioni broj

rjesenje/izjava o tehnickoj opremljenosti objekta
dokaz o upla¢enoj taksi za nadlezni kantonalni Zavod za zapoSljavanje u iznosu od

150,00 KM

dokaz o upla¢enoj taksi za Federalni zavod za zapoSljavanje u iznosu od 100,00 KM
uvjerenje o solventnosti firme (prilikom podnoSenja zahtjeva za produZenje radne

dozvole)

uvjerenje o nekaznjavanju (preveden i ovjeren od strane sudskog tumaca)

ljekarsko uvjerenje.
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