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Edukacija: Rad Mjesnih zajednica

Azra Muslija, dipl. pravnik
Tesanj, februar 2013




@Opéina Tesanj

Poslovnik SkupStine i Savjeta Mjesne zajednice

Ovim Poslovnicima reguliSe se nacin rada Skupstine i
Savjeta Mjesnih zajednica te nacCin zakazivanja i
vodenja sjednica, kao 1 odrzavanje reda tokom
odrzavanja sjednica.

Ako Clan Skupstine i Savjeta neopravdano izostane sa tri
ili viSe sjednica ili podnese ostavku na svoj rad,
pokrenuce se pitanje njegovog opoziva kod politiCke
stranke iz koje je delegiran.
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Sazivanje sjednica

Sjednice SkupStine i Savjeta sazivaju se licnim
uruCivanjem poziva cClanovima  Skupstine i Savjeta,
najkasnije na tri dana prije odrzavanja sjednice. Ovaj
period moze biti kra¢i ako Clanovi Savjeta i Skupstine

donesu Odluku o tome, ali ako se radi o razmatranju
materijala od Sireg drustvenog znaCaja mogu se
podijeliti | ranije.

Savjetu i predsjedniku Skupstine u pripremanju sjednica
pomaze sekretar Mjesne zajednice.




Poziv za prisustvovanje sjednicama dostavlja se | onima
na koje se odnose pitanja koja su na dnevnom redu
sjednice (fiziCka lica, udruzenja i sl.).

Gradani koji nisu Clanovi Skupstine i Savjeta, koji
prisustvuju sjednici nemaju pravo odlucCivanja.

GOpéina Tesanj
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GOpéina Tesanj

Sjednicu otvara i rukovodi njenim radom predsjednik , a
U njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika.

Ako sjednici ne prisustvuju predsjednik ili njegov
zamjenik, sjednicom rukovodi najstariji Clan.
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1.Po otvaranju sjednice predsjednik konstatuje da i
sjednici prisustvuje vise od 50% cClanova i koji su Clanovi
opravdano odsutni, sto se unosi u zapisnik. Ako nema
kvoruma sjednica se odlaze i ujedno odreduje dan,
vrijeme i mjesto odrzavanja ponovne sjednice.

2.Nakon konstantacije predsjednika da sjednici
prisustvuje dovoljan broj cClanova Skupstine sa
punovaznim odluCivanjem, pristupa se utvrdivanju
dnevnog reda.
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3. Dnevni red se utvrduje na osnovu prijedloga dnevnog reda,
Koji je naveden u pozivu za sjednicu, kao 1 novih prijedloga
Clanova Skupstine ili Savjeta, na samoj sjednici. Usvajanje
zapisnika sa prethodne sjednice je obavezna tacka
dnevnog reda.

Ako nema primjedbi i prijedloga za izmjenu | dopunu dnevnog

reda, predsjednik konstatuje da je dnevni red usvojen.
Primjedbe i prijedloge na dnevni red predsjednik stavlja na
glasanje. Ako se vecina Clanova izjasni sa primjedbama i
prijedlozima za izmjenu | dopunu dnevnog reda, predsjednik
saopstava konacno utvrden dnevni red .

Na sjednici se razmatraju samo ona pitanja koja su utvrdena
konacnim dnevnim redom.
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5.UcCesnik sjednice koji dobije rijeC moze o pojedinom pitanju
iz dnevnog reda samo jednom govoriti, osim ukoliko se od
njega ne trazi da poblize objasni svoje stavove i prijedloge.

6.ZavrSetak diskusije rezultira prijedlogom odluke ili zakljuCka
koji se usvaja vecinom glasova Clanova .

7. Odluke, zakljuCci i druga akta donose se glasanjem.




@Opéina Tesanj

Glasanje je javno i vrsi se dizanjem ruku.

Glasanje se vrsi i na taj nacCin Sto predsjednik Skupstine
poziva Clanove Skupstine da se izjasne ko je “za” ili ko je
“protiv” ili se “uzdrzao” od glasanja. Odluka je donesena
kada je glasalo “za” vec¢ina od ukupnog broja prisutnih

Clanova, ako se to Statutom Mjesne zajednice nije
drugacije regulisalo.
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8.Ukoliko se zbrajanjem rezultata glasanja ne moze utvrditi
tacan rezultat ili ako to trazi vecina clanova Skupstine ili
Savjeta, glasanje se moze vrsiti pojedinacno. Pojedinacno
glasanje se vrsi prozivanjem cClanova na taj nacCin Sto se svaki
Clan, na poziv predsjednika ili sekretara izjasnjava “za” ili
“protiv” prijedloga ili se “uzdrzava” od glasanja.
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9. Kad Skupstina odluCuje tajnim glasanjem — glasanje se
provodi putem glasackih listiCa, koji mora biti iste boje i iste
veliCine. Glasanje provodi i rezultate glasanja utvrduje
predsjednik Skupstine, sa jos dva cClana Skupstine, koje
Skupstina izabere da mu pomognu (obavezan viSestranacki
sastav Clanova kada god je moguc).

Rezultati glasanja unose se u zapisnik sa sjednice Skupstine,

a glasacki listiCi Cuvaju se uz zapisnik kao trajan dokument.
Na sjednici Skustine odlucuje se tajnim glasanjem kad
tako odluce clanovi Skupstine vec¢inom glasova.
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*ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI SKUPSTINE | SAVJETA
Predsjednik ima pravo i duznost da odrzava red na sjednici . U
vrsenju prava | duznosti odrzavanja reda na sjednicama
predsjednik ima da se pridrzava odredaba Statuta Mjesne
zajednice i ovog Poslovnika.

Zbog povreda reda na sjednicama , Clanovima Savjeta,

Skupstine i drugim prisutnim sjednici mogu se izrecCi sljedece
mjere:

-usmena opomena,

-zapisniCka opomena,

-oduzimanije rijeci |

-udaljavanje sa sjednice .




sanj

@Opéina Te

Usmenu opomenu, zapisniCku opomenu i oduzimanje rijecCi
izriCe predsjednik , a mjeru udaljavanja sa sjednice donosi
Savjet ili Skupstina vecCinom glasova na prijedlog
predsjednika ili na prijedlog nekog od cClanova . Kada se
izrice koja opomena definisano je u Poslovnicima.

Clanovi Savjeta, Skupstine ili lice koje se udaljava sa sjednice
duzno je da odmah napusti prostorije u kojima se odrzava
sjednica. Predsjednik moze prekinuti rad sjednice dok lice
kome je izreCena mjera ne napusti prostorije u kojima se
odrzava sjednica.

Osim usmene opomene sve druge izreCene mjere unose se u
zapisnik sa sjednice .
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ZAPISNIK SA SJEDNICE
Na sjednici sekretar Mjesne zajednice vodi zapisnik kojeg
potpisuju predsjednik Skupstine ili Savjeta i zapisnicar.

Isti mora biti ureden najkasnije pet dana od dana odrzavanja
sjednice, a u hitnim sluCajevima odmah po odrzavanju

sjednice . Zapisnik sa svim prilozima sreduje se po redu
odrzavanja sjednica Skupstine u toku jedne kalendarske
godine i Cuva se kod sekretara Mjesne zajednice, kao trajan
dokument.
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Zapisnik narocito mora da sadrzi:

-redni broj (arapski) sjednice ,

-mjesto, dan, mjesec i godine odrzavanja sjednice,

-sat pocCetka i na kraju sat zavrsetka,

-broj prisutnih Clanova, broj opravdano odsutnih i broj onih
clanova koji nisu opravdali izostanak sa sjednice,

-dnevni red sjednice ,

-konstatacije o informaciji odnosno izvjestaju o provedenim
odlukama i zakljuccima sa prethodne sjednice i konstataciju o
prihvatanju izvjestaja,

kratak prikaz izlaganja, prijedloge | misljenja po svim tackama
dnevnog reda,

-odluke odnosno zakljuCke donesene po odredenim pitanjima
Iz dnevnog reda sjednice.

-potpisnike na Zapisnik.
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Jedan primjerak zapisnika sa sjednice dostavlja se
koordinatoru za rad sa MZ-a opcCine Tesanj, kao i licima koja
su duzna da se upoznaju sa odlukama i zakljuCcima. Jedan
zapisnik se postavlja na oglasnu ploCu Mjesne zajednice.

GOpéina Te
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